
    

    
    

  
  

     

  

    
 

     

   
  

  

  
  

  
 

  

    
  

  

  
  

    
  

  
 

  

  
  

 
 

  
  

  

  
 

  

   
 

  

  
  

  
  

  

  
   

  

 
  

 

  

   
  

 
  

  
  

  
  

Checkliste zur Erstellung einer (Bachelor-)Arbeit 

AUFGABE BIS WANN? ERLEDIGT? 
VO

RB
ER

EI
TU

NG
 

Formalitäten klären (Prüfungsordnung, etc.) 

Themenfindung (eigene Idee, Unternehmen, 
Forschungsprojekt …) 

Fragestellung konkretisieren 

Prof. zur Betreuung finden (Betreuungsleistung, 
Bewertungskriterien erfragen) 
Literatur sichten / Forschungsdesgin planen / 
Projektplan erstellen 

Ggf. Exposé schreiben 

Methode und Gliederung mit Prof. absprechen 

Formatvorlage erstellen, Zitierstil festlegen (ggf. bei 
Prof. erfragen) 

Anmeldung 

SC
HR

EI
B-

UN
D 

AN
AL

YS
EP

HA
SE

 

Gezielt Literatur recherchieren und auswerten (ggf. 
auch schon in der Vorbereitungsphase und vor der Anmeldung) 

Bei empirischen Arbeiten: Umfragen, Experimente 
etc. durchführen und auswerten (ggf. auch schon in der 
Vorbereitungsphase und vor der Anmeldung) 

Einleitung (Erkenntnisinteresse, Forschungsfrage, 
Vorgehen) 

Hauptteil (Bearbeitung der Forschungsfrage) 

Schluss (Beantwortung der Forschungsfrage, 
Diskussion) 
Formalien (Inhaltsverzeichnis, Literaturverzeichnis, 
Deckblatt, Formatierungen …) 
Überarbeitungsphase (Abstimmung zw. Einleitung 
und Schluss, roter Faden, Zitate, Rechtschreibung 
etc.) 

EN
DP

HA
SE

 Korrektur lesen lassen 

Einarbeitung der Korrekturvorschläge 

Drucken und Binden 

Abgabe 

Diese Checkliste soll Sie an die wichtigsten Punkte zur Erstellung der (Bachelor-) Arbeit erinnern. Bitte 
beachten Sie dabei, dass das Schreiben von Texten ein fließender Prozess ist, deswegen kann es auch 
unterschiedliche Herangehensweisen oder Abläufe geben, so dass es kein „richtiges“ oder „falsches“ 
Vorgehen gibt. 

Career Service / Schreibzentrum (Stand: 24.02.2021) 
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